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हस्तािर                                                                                               

 

 

        अवधकृत  –   महात्मा गाांधी विद्यामांविर, पांचिटी, नावसक ( महाराष्ट्र ) 

 

 1. मानक कायय प्रिािी का उदे्दश्य –  

1. विश्वविद्यालय द्वारा विर्ााररत पाठ्यक्रम ों का उदे्दश्य साध्य करिा ।  

2. छात् ों क  अध्यापि करके उिकी प्रश्न तथा समस्याओों का समार्ाि करिा ।  

3. छात् ों का समय – समय पर यथाय ग्य एिों पारदर्ाक मूल्ाोंकि करके उिली स्तरीयता  

    बढ़ािा ।  

4. छात् ों में सावित्य पढ़ि – पाढ़ि की अविरुवि विमााण करिे के वलए विविन्न विद्वाि ों 

की  

    व्याख्यािमाला का आय जि करिा ।  

5. छात् ों में िािि, लेखि, सोंिाद, श्रिण कौर्ल और िकृ्तत्व, िाद – वििाद एिों 

सुसिाद  

    कौर्ल विकवसत करिा ।  

6. छात् एिों अध्यापक ों की जािकारी शे्रणीबद्ध करके उिक  व्यिस्थथत बिाकर सुरवित  

    रखिा ।  

7. मिाविद्यालय के अन्य वििाग ों के कायाक्रम ों में सिायता करिा ि उिके साथ सौिादा पूणा  

   समन्वय बिाये रखिा ।  

8. मिाविद्यालय की विविर् सवमवतय ों के कायों में सििावगता करिा और उससे  

    सोंबोंवर्त जािकारी का समाय जि करके सोंरवित करिा ।  
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9. अध्यापक ों िे अध्ययि – अध्यापि काया तथ अन्य काम ों में सिोच्य प्रामावणकता  

    विमााण करिा ।  

10. गुणित्ता सुर्ार कायाक्रम के अोंतगात अध्यापक ों िे अपिे विषय के सोंदिा में र् र् काया  

    सििावगता करिा ।  

11. रै्विक सोंथथाि में काया कराते हुये सोंथथाि के उदे्दश्य साध्य करिा और उिकी  

     गौरि – गररमा में बढ़ तरी में य गदाि देिा ।  

 

 

2. कतयव्य और विमे्मिारी –  

1. पाठ्यक्रम ों के उदे्दश्य ों की पररपूवता के वलए अध्यापि का विय जि करिा । उसके वलए     

मिाविद्यालयीि समय – सारणी के अिुसार वििागीय तथा विजी समय-सारणी बिािा ।  

2. अध्यापि का उवित िावषाक विय जि तैयार करिा ।  

3. छात् ों क  अध्ययि के विविर् आरु्विक सोंसार्ि उपलब्ध कर देिा ।  

4. अध्यापि में विविन्न आरु्विक तोंत्ज्ञाि के सार्ि ों का प्रय ग करिा ।  

5. छात् ों क  समय पर स्वाध्याय देकर उिका मूल्ाोंकि करिा ।  

6. वििविद्यालय द्वारा विर्ााररत पाठ्यक्रम ों के उदे्दश्य ों की पररपूवता ि  रिी वक ििी ों आवद  

7. छात् ों के सिाांगीण व्यस्क्तत्व विकास वक ओर ध्याि देिा ।  

8. छात्, अवििािक, अध्यापक ों में साथाक समन्वय रखिे के वलए विविर् कायाक्रम ों का  

    आय जि करिा ।  

9. अपिी सोंथथाि के उदे्दश्य ों क  साध्य करिे के वलए ईमािदारी से प्रयास करिा तथा 

   सोंथथाि िे लागू वकये गए वियम ों का पालि करिा ।                                           

10. प्रािाया के आदेर् ों का पालि कारिा ।  

11. मिाविद्यालय में यथासोंिि समय – समय पर विरे्षज्ञ ों के व्याख्याि ों का आय जि  

   करिा । 

12. वििाग में सोंग ष्ठी का आय जि करिा ।  

13. िारत सरकार, वर्िा मोंत्ालय, मिाराष्ट्र  र्ासि, विश्वविद्यालय, सोंथथाि द्वारा विर्ााररत  

    कायाक्रम ों में सििागी ि िा ।  
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14. िारत सरकार एिों वर्िा मोंत्ालय द्वारा लागू की गयी ियी वर्िा िीवत की पररपूवता  

     एिों उदे्दश्य ों क  सफल बिािे में प्रामावणकता के साथ अपिा य गदाि देिा ।  

15. वििाग, छात् ों एिों विजी जािकाररय ों  का व्यिथथापि कर शे्रवणय ों में वििावजत कर  

     जति करिा ।  

16. मिाविद्यालय के विविर् वििाग ों में सि- सोंबोंर् थथावपत करके उिके कायों में 

सिायता  

     कर सििावगता करिा ।  

17. अध्यापक ों िे अपिा कताव्य और विमे्मदारी का ध्याि रखिा ।  

18. छात् ों क  विबोंर्ा लेखि, िकृ्तत्व, िाद – वििाद, काव्य लेखि प्रवतय वगता के वलए 

पे्रररत  

     करिा ।  

19. छात् ों में कला – गुण ों के साथ िररत् विमााण, व्यस्क्तत्व विमााण और एक 

कताव्यपारायण   

    ईमािदार िागररक विमााण करिा अध्यापक ों का कताव्य एिों विमे्मदारी िैं ।  

20. छात् ों का य ग्य एिों पारदर्ाक मूल्ाोंकि करिा  

21. विश्वविद्यालय, सोंथथाि, मिाविद्यालय के कामकाज में सिायता करके मिाविद्यालय  

     की स्तरीयता में सुर्ार लािे में य गदाि देिा ।  

 

3. मानक कायय प्रिािी का वक्रयान्वयन – 

1. मिाविद्यालय के प्रािाया के आदेर् ों का पालि करिा । 

2 . मिाविद्यालय के प्रािाया िे आमोंवत्त की गई प्रते्यक बैठक में उपस्थथत रििा ।  

3. वर्िा मोंत्ालय, विश्वविद्यालय, सोंथथाि, मिाविद्यालय द्वारा लागू वकये गये वियम ों का   

  पालि करिा ।  

4. वििागीय पाठ्यक्रम ों के समय – सारणी तैयार कर अध्यापि का काया करिा ।  

5. वििागीय अध्यापि का िावषाक विय जि तैयार करिा ।  

6. अध्यापि तथा वििागीय कायाक्रम ों के साप्ताविक प्रवतिेदि IQAC क  देिा ।  

7. राष्ट्र ीय तथा राज्य र्ासि, विश्वविद्यालय, सोंथथािमिाविद्यालय द्वारा विर्ााररत 

  कायाक्रम ों में उपस्थथत रििा ।  
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8. छात् ों िे दी हुई परीिा के पिों का उवित एिों पारदर्ाक मूल्ाोंकि कर पररणाम या  

    अोंक-तावलका IQAC ि परीिा वििाग क  सौोंपिा ।  

9. मिाविद्यालय द्वारा गवठत सवमवतय ों का कामकाज समय पर करिा ।  

10. वििाग, छात् ों एिों वििागीय कायाक्रम ों की तथा विजी जािकररय ों का व्यिथथापि कर  

     उसे सुरवित रखिा ।  

11. छात् ों के वलए रै्विक सोंथथाि ों क  िेट का आय जि करिा ।  

12. छात् ों क  स्वाध्याय देकर उिका मूल्ाोंकि करिा ।  

13. विश्वविद्यालय, सोंथथाि एिों मिाविद्यालय के परीिा वििाग द्वारा वदये कामकाज क     

    पूरी ग पवियता क  बरकरार रखते हुए प्रामावणकता के साथ कताव्य का पालि करिा 

।  

14. छात् ों की दैविक उपस्थथती का ब्यौरा सुरवित रखिा ।  

15. छात्, अवििािक एिों अध्यापक इिमें सर्क्त समन्वय थथावपत करिे के वलए 

    अवििािक एिों छत् ों के से्नि – वमलि कायाक्रम ों का आय जि करिा ।  

16. िूतपूिा छात् ों के सोंपका  में रिकर उिका समूि बिा कर, उिसे सि– सोंबोंर् बिाए 

रखिा ।         

 17. ग्रोंथालय में वििागीय पाठ्यपुस्तकें , सोंदिा ग्रोंथ, पत् – पवत्काओों की सोंख्या में िृस्द्ध  

     करिा ।  

18. छात् ों क  िये तोंत्ज्ञाि के सोंसार्ि ों का पररिय एिों प्रय ग के वलए प्र त्सावित करिा ।  

19. छात् ों क  सोंगणक सोंिालि, देििागरी टोंकण तथा िेट से अध्ययि – सामग्री, ई- 

बुक्स 

     आवद ढूूँढिे के वलए पे्रररत करिा ।  

20. छात् ों में ग्रोंथ – सोंियि, िािि, अिल कि, परीिण, समीिा – दृवष्ट्, िाषाई एिों  

    अविव्यस्क्त कौर्ल विमााण कर विकवसत करिा ।  

 

       

               

  

 4. सािधानता, सांभाव्यता और अन्य बातें –  
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1. वििाग के छात् ों की सोंख्या में िृस्द्ध करिा ।  

2. छात् ों में सावित्य िािि, िाषाई, सोंिाद, िकृ्तत्व, लेखि कौर्ल विकवसत करिा ।  

3. छात् ों में रु्द्ध लेखि रु्द्ध उच्चारण, व्यििार, िीवत, मूल्, सोंस्कार, सोंसृ्कवत, 

सभ्यता, 

    ररशे्त – िाते आवद के प्रवत जागृकता, पे्रम की प्रिृवत्त एिों दृवष्ठ विकवसत करिा ।  

4. छात् ों में सेिा, ज्ञाि, र्ील या िररत्, सत्य एिों पे्रम इि र्ाश्वत जीिि – मूल् ों के 

प्रवत  

   िाि ि वििार एिों आिरण, व्यििार में लािे के वलए पे्रररत करिा ।  

5. छात् ों में िाषाई, साोंसृ्कवतक, िैज्ञाविक – दृवष्ट्, राष्ट्र पे्रम, अस्िता विमााण कर राष्ट्र ीय  

   एकता, बोंरु्ता, समता के िाि , वििार और दृवष्ट् विमााण करिा ।  

6. छात् ों में िाि, बुस्द्ध या वििार, कल्पिा एिों रै्ली की कुर्लता विकवसत करिा ।  

7. छात् ों में िाषा, सावित्य, प्रकृवत, सोंसृ्कवत, िूग ल, इवतिास, राष्ट्र ीय र्र िर, 

अिर्ारणा,  

   पररर्ाि, पररिेर्, ि जि सोंसृ्कवत, त्यौिार और माििता से पररपूणा एक सच्चा 

िागररक  

    विमााण करिे का प्रयास करिा ।  

 

5. अांतर विभागीय सह – सांबांध – 

1. परीिा वििाग द्वारा परीिा के सोंदिा में कम क  पूरी विष्ठा से प्रर्ािता देकर  

   ग पिीयता के साथ पूणा करिा ।  

2. परीिा के बाद उत्तरपुस्स्तकाओों का मूल्ाोंकि कर अोंक सूिी के साथ समय पर जमा 

  करिा और जति करके रखिा ।  

3. मिाविद्यालयीि विविर् सवमवतय ों का कम समय पर पूणा करके उसके फ ट , 

प्रवतिेदि,  

   समािार आवद सुरवित रखिा ।  

4. वििाग तथा अन्य कायाक्रम ों का साप्ताविक, मावसक एिों िावषाक प्रवतिेदि IQAC क   

   समय पर देिा ।  

5. साोंसृ्कवतक वििाग द्वारा आय वजत सिी कायाक्रम ों में अन्य सिी वििाग ों क  सििागी  

   कर लेिा ।  
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6. राष्ट्र ीय सेिा य जिा ( NSS ), राष्ट्र ीय कैडेट क र ( NCC ) के सिी कायाक्रम ों में 

स्वयों   

   मदद करिा ।  

7. NAAC और IQAC वििाग  िे माोंगी सिी जािकररयाों उन्हें समय पर सौोंपिा ।  

8. छात् ों क  विश्वविद्यालय द्वारा विर्ााररत िये पाठ्यक्रम ों की पाठ्यपुस्तकें  एिों सोंदिा – 

   ग्रोंथ उपलब्ध करिा ।  

9. मिाविद्यालय के प्रर्ासकीय बोंरु्ओों के द्वारा माोंगी गई जािकररयाूँ तुरोंत देकर उन्हें  

  सिायता करिा ।  

10. छात् ों में जि, जल, जमीि और जोंगल के प्रवत पे्रम विमााण करिा ।  

11. छात् ों में िारत सरकार, राज्य र्ासि की विविर् स्पर्ाा परीिा और िेट / सेट  

    परीिाओों के वलए मागादर्ाि कर प्र सावित करिा ।  

 

 

 

      वहांिी विभागाध्यि                                      प्राचायय  

                                                       डॉ. 

ए.व्ही.पाटीि    

 

 

 

   


